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Unidad Xochimilco

CONVOCATORIA AL PERSONAL ACADEMICO
DE LA DIVISION DE CIENCIAS BIOLOGICAS
Y DE LA SALUD (DCBS) PARA PRESENTAR PROPUESTAS
DE PUBLICACIONES 2024

La DCBS, a través de su Comité Editorial®, convoca al personal académico de la Divisién
referida a presentar propuestas para su publicacion en las colecciones: Académicos, Textos
para la docencia y Divulgacion.

Esta convocatoria estara abierta a partir de su publicacion y hasta el 6 de diciembre de
2024.

Solo las personas integrantes del personal académico de la DCBS podran presentar

propuestas y sera requisito indispensable que las obras incluyan, en el equipo autoral, al
menos a una persona integrante del personal académico de la misma.

La Jefatura del Programa Editorial solo recibira las propuestas que cumplan con todos los
requisitos establecidos en esta convocatoria.

Atentamente

Casa abierta el tiempo

Direccion de la Division de Comité Editorial Divisional de
Ciencias Biologicas y de la Salud Ciencias Biologicas y de la Salud

1 Para efectos de esta Convocatoria, se refiere al Comité Editorial Divisional.

Con base en los Lineamientos Editoriales de la DCBS aprobados por su Consejo Divisional en la sesion 2/23,
celebrada el 23 de febrero de 2023, las funciones editoriales de esta Division se realizaran bajo una estructura
general conformada por un Consejo Editorial, un Comité Editorial Divisional, un Comité Editorial para el Area
de Ciencias Bioldgicas, un Comité Editorial para el Area de Ciencias de la Salud, un Comité Editorial por cada
publicacién periédica y la Jefatura de Produccion Editorial.

Programa Editorial

Divisiéon de Ciencias Bioldgicas y de la Salud

Edificio A, 3er. piso. Calzada del Hueso 1100, Colonia Villa Quietud, Alcaldia Coyoacéan, C.P. 04960, Ciudad de México.
Teléfono 555483 7000, ext. 3783 | editorialchs@correo.xoc.uam.mx



LINEAS EDITORIALES

Las lineas editoriales para libros y materiales unitarios comprenderan las colecciones
Académicos, Textos para la Docencia y Divulgacion, de acuerdo con los Lineamientos
editoriales de la Division de Ciencias Biologicas y de la Salud de la Unidad Xochimilco.

COLECCION ACADEMICOS

Comprendera trabajos de alta calidad derivados de la investigacion del personal de la
DCBS en temas de las ciencias bioldgicas y ciencias de la salud.

En ellos se expondran temas abordados con originalidad y relevancia cientifica,
huanistica o técnica, cuyos autoras o autores son expertos en las éareas del
conocimiento.

Seran textos con estructura de libro y coherencia tematica que contengan capitulos,
apartados o secciones donde se exponen un conjunto de desarrollos teéricos,
reflexiones, analisis y contribuciones de interés cientifico, humanistico o técnico.

Los contenidos estaran basados en fuentes primarias o secundarias o en la reflexion
académico-cientifica, y contribuirdn a la comprension y transformacion de los
problemas nacionales.

Ser4 deseable un enfoque critico sdlido, sustentado en experiencia empirica,
argumentacion légica y literatura relevante y actualizada.

Su extension minima sera de 100 cuatrtillas, sin contar la bibliografia.

COLECCION TEXTOS PARA LA DOCENCIA

Estos textos estaran dirigidos principalmente al alumnado que cursa los planes y
programas de estudio de licenciatura y posgrado de la DCBS. Se caracterizaran por
ser textos con conceptos generales y explicaciones claras en sus contenidos cuya
finalidad sera apoyar la practica docente.

Su organizacién podra ser la de un manual, guia de estudio u otras formas de material
didactico.

Son libros que se caracterizan por presentar un conjunto de métodos y procedimientos
con descripcion detallada para realizar trabajos de campo, técnicas de laboratorio para
el montaje y desarrollo de experimentos o procedimientos de gabinete, con utilidad en
docencia e investigacion.

Cuando el texto se refiera a procesos, métodos y técnicas, se debera incluir material
grafico original e indicaciones precisas inherentes a cada uno de los temas o tépicos
tratados con el apoyo bibliografico correspondiente.

Debera contener ejercicios, glosarios u otros recursos para reforzar el aprendizaje.
Su extension minima ser& de 50 cuatrtillas, sin contar la bibliografia.

COLECCION DIVULGACION

Son textos que se caracterizaran por incluir materiales de calidad, concernientes a la
preservacion y difusion de la cultura, dirigidos al publico en general.

Estos textos deberan contener conocimientos generales mediante el uso de un
lenguaje no especializado.

Su extension minima sera de 50 cuatrtillas.
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CRITERIOS EDITORIALES

Con base en las Politicas Operacionales sobre la Produccién Editorial que Incluye
Mecanismos de Evaluacion y Fomento, Respecto de Edicidon, Publicacién, Difusion vy
Distribucion de la Universidad Autébnoma Metropolitana (Documento), las Politicas
Operativas sobre la Produccion Editorial de la Unidad Xochimilco (Documento), y los
Lineamientos Editoriales de la Divisién de Ciencias Bioldgicas y de la Salud (Documento), la
Direccion de la Division de CBS, su Consejo Editorial y sus Comités Editoriales tienen como
objetivos facilitar, producir, promover y distribuir obras de la mejor calidad que permitan dar
a conocer las actividades de investigacion, docencia y difusion de la cultura de su personal
académico.

o Al menos una de las personas autoras debera ser personal académico de tiempo
completo e indeterminado, contratada por la UAM.

o La publicacion de las obras se justificard por su aportacion al conocimiento, relevancia
tematica, pertinencia y vigencia de sus contenidos.

o Todas las propuestas para su posible publicacién deberan estar escritas en espafiol y
estaran sujetas a arbitraje.

o Con base en el analisis de los arbitrajes, el Comité Editorial Divisional comunicara por
escrito el resultado del proceso de evaluacion al autor o a la autora de correspondencia.

o Los procedimientos de evaluacion y publicacién se llevaran a cabo conforme a las
indicaciones para las personas autoras y con base en cada una de las lineas editoriales,
descritas méas adelante.

o Solamente serdn publicadas aquellas propuestas inéditas que se apeguen a esta
convocatoria, y que hayan sido aceptadas durante el proceso editorial.

o Las obras no deberan estar en proceso de publicacion ante ninguna otra instancia.

o Se sugiere que el nUmero de personas autoras sea acorde al tipo de publicacion y la
extension de la misma.

o Todas las obras se someteran a una revisién con un software anti plagio. En caso de
detectar plagio, no se considerara para su publicacion.
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INDICACIONES PARA LAS PERSONAS AUTORAS

Las obras propuestas deberan seguir los procedimientos editoriales que se describen a
continuacion:

1. ENTREGA DE LA OBRA
l. El archivo de la obra completa debera enviarse al correo electronico

editorialcbs@correo.xoc.uam.mx con copia para sacbs@correo.xoc.uam.mx en
formato de Microsoft Word (.doc o .docx) y debera acompafarse de lo siguiente:

a. Elmaterial grafico de la obra debera enviarse en una carpeta con todas las
tablas y figuras que se incluyan en el texto (graficas, fotografias,
ilustraciones, esquemas, diagramas, etc.).

b. ElI Formato PE-FO1 escaneado de la solicitud de publicacion firmada por
el autor o la autora de correspondencia.

c. Los formatos escaneados de la carta de reconocimiento o cesion de
derechos de cada una de las personas autoras.

d. Las hojas de datos de cada una de las personas autoras en formato de
Microsoft Word. Se deberd verificar que los nombres estén escritos
correctamente, ya que la informacién se utilizard para el registro ante el
Instituto Nacional del Derecho de Autor (INDAUTOR).

II. En la oficina del Programa Editorial de la Division (edificio A, tercer piso) se
debera entregar lo siguiente:

a. La portada, indice y lista de personas autoras de la obra, especificando el
rol? y, en su caso, el capitulo.

b. ElI Formato PE-FO1l correspondiente a la solicitud de publicacién,
(Documento) por duplicado, firmado de manera autégrafa con tinta azul por
el autor o autora de correspondencia.

c. Una carta dirigida al Comité Editorial Divisional en la que se especifique
lo siguiente:

1. El consentimiento para que la obra pueda ser publicada como libro
electronico, impreso, o en ambos formatos de acuerdo a la
recomendacion del Consejo Editorial de la DCBS.

2. La manifestacion de que todas las personas autoras conocen y estan

de acuerdo con el contenido total de la obra.

La ausencia de conflicto de intereses entre las personas autoras.

La originalidad de la obra, lo cual implica que ésta no ha sido

publicada, ni sometida a revision en ningun otro medio de

comunicaciéon de forma parcial o total.

B w

2 Indicar cudl es la participacion o actividad que desempefia la persona, por ejemplo: Autora, Coordinadora,
Compiladora, llustradora, Traductora, Fotografa, Prélogo de..., etc.
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d. Una carta dirigida al Consejo Editorial de la DCBS en la que se refieran los
fundamentos para que tal 6rgano considere la impresion de la obra, ya que es
su facultad: recomendar el tiraje y formato (impreso o digital) de cada
publicacién.

e. Delos derechos patrimoniales?:

1. En el caso de las personas autoras que pertenezcan al personal
académico de esta institucion: Cada persona deberé firmar en tres
tantos la carta de reconocimiento de derechos patrimoniales a favor
de la UAM, de manera autégrafa y con tinta azul (Documento).

2. En el caso de que las obras incluyan la autoria de personas externas:
Cada persona debera firmar en tres tantos la carta de cesion de
derechos patrimoniales a favor de la UAM, de manera autégrafa 'y con
tinta azul (Documento).

3. Hoja de datos personales, por cada persona autora (Documento).

No se recibird documentacion extemporadneamente o incompleta.

2.  CARACTERISTICAS DE LOS ESCRITOS DE LAS OBRAS

Los escritos de las obras deberan tener la calidad, caracteristicas y extension
minima requerida de acuerdo con la linea editorial para la cual sean postulados.
La redaccién debe ser clara y coherente, teniendo presente el publico al cual va
dirigida la obra y el objetivo de ésta.

El tipo de fuente debera ser Arial o Times New Roman a 12 puntos, en tamafio
carta, con interlineado a doble espacio, con renglones numerados. Las paginas
deberan estar numeradas y con margenes de 2.5 cm en los cuatro lados. No se
recibirdn obras que contengan el nombre de las personas autoras en el
encabezado o pie de pagina a lo largo del texto.

El material grafico debera ser nitido y estar integrado al lugar en donde se
mencionan por primera vez, e ir citadas en el cuerpo del texto. Asimismo, deberan
numerarse y acompafarse de su respectivo titulo y fuente o pie de figura o tabla,
segun corresponda.

3. ESTRUCTURA DE LA OBRA

Portada

Debe contener el titulo y el nombre de las personas autoras, o en el caso de libros
colectivos: personas editoras, coordinadoras o compiladoras. El titulo debera ser
claro y lo mas breve posible. Si es necesario, se afiadira un subtitulo que precise
mejor el contenido. El nombre y apellidos de las personas autoras deberan estar
completos (omitir titulos profesionales y grados académicos). Asimismo, debera
incluir otra pagina en la cual se mostrara unicamente el titulo de la obra.

8 Mas informacion respecto a los Derechos Patrimoniales en el sitio institucional del Departamento de Propiedad
Intelectual de la UAM.
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http://cbs1.xoc.uam.mx/publicaciones_1/01_RECONOCIMIENTO_DERECHOS_internos.docx
http://cbs1.xoc.uam.mx/publicaciones_1/02_CESION_DERECHOS_externos.docx
http://cbs1.xoc.uam.mx/publicaciones_1/03_HOJA_DE_DATOS_CESION_DER.docx
https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-o-quitar-n%C3%BAmeros-de-l%C3%ADnea-b67cd35e-422c-42eb-adc9-256ca9802e22
https://www.uam.mx/oag/dnri/dpi_04.html

Dedicatoria
Es opcional. Cuando la haya, no debera exceder de una cuartilla.

indice
Debe reflejar de manera clara la estructura de la obra: capitulos, subcapitulos o
secciones, sefialando el nUmero de la pagina inicial correspondiente en el escrito.

Prélogo

Es opcional y puede ser escrito por alguna persona externa al equipo autoral,
quien aporta al lector informacion para entender el contexto de la obra.

Contenido de la obra
Consta de introduccion, cuerpo del texto, bibliografia y, en su caso,
agradecimientos (fuentes de financiamiento) y anexos.

a.

Introducciéon

Los propésitos y antecedentes se presentaran, de manera clara, sefialando
el tipo de personas lectoras a las cuales va dirigida la obra. Es importante
indicar qué vacios o aspectos académicos se pretenden satisfacer.

Cuerpo del texto

o

El desarrollo de la obra deber& estar jerarquizado adecuadamente en
su estructura. La redaccion debera ser clara y homogénea (en especial
en libros de varias personas autoras), se debe utilizar un lenguaje
acorde con la disciplina que se aborda. Asimismo, se sugiere enviar con
anticipacion la obra a un corrector de estilo, lo que podria facilitar el
proceso.

Cuando se trate de una obra colectiva escrita en capitulos debera
especificarse el nombre de las personas autoras y su adscripcion
institucional en cada capitulo.

El nombre de las disciplinas y ciencias deberan escribirse en
minuUsculas. Las siglas deberan desatarse (escribirse completas) la
primera vez que se utilicen y posteriormente solo se utilizaran las siglas.
Los nombres cientificos (género y especie), asi como palabras en otro
idioma, deberan estar escritos en cursivas. Solo deberan utilizarse
magnitudes fisicas del Sistema Internacional de Unidades. En el caso
de utilizar tablas y figuras (dibujos, fotografias, diagramas u otro tipo de
ilustraciones), todas deberan estar citadas en el texto.

Cuando la obra se constituya por capitulos escritos por diferentes
personas autoras, se debe tener cuidado de que todos los elementos
visuales estén nombrados como tabla o figura.

Las tablas deben ser editables, no como una imagen ni en algun otro
formato.
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o Las figuras deberan entregarse en una carpeta en version electronica
en formato JPG, TIF o EPS, con resolucién de 300 dpi minimo para su
edicion final. EI nombre de los archivos debe coincidir con la
numeracion progresiva como se presentan dentro del texto. Tanto las
imagenes contenidas en la obra, como las de la portada, deberan ser
originales. En caso contrario se debera contar con la autorizacion por
escrito de la persona-titular de los derechos patrimoniales.

c. Bibliografia*

o Se deben incorporar las referencias bibliograficas completas,
pertinentes y actualizadas.

o Las citas textuales deberan ir entre comillas y referenciadas de acuerdo
con el sistema utilizado (APA, Harvard o Vancouver) de manera
homogénea.

o La lista de referencias bibliograficas debera estar al final del documento
o capitulo, segun corresponda.

o  Todo lo citado deberé coincidir con la lista de referencias bibliograficas.

o) La metodologia de citacion deberéa estar uniformemente escrita de
acuerdo con algun sistema reconocido (APA, Harvard o Vancouver),
utilizando solo un sistema en toda la obra. Los sistemas pueden
consultarse en los sitios siguientes:

- Estilo Harvard
https://www.intec.edu.do/component/zoo/item/estilo-harvard-
para-las-referencias-bibliograficas

- Normas APA
https://normas-apa.org/

- Estilo Vancouver
https://biblioguias.uam.es/citar/estilo_vancouver

Si se hace referencia a paginas web, éstas deberan pertenecer a instituciones
académicas, gubernamentales u organismos internacionales y seguir el estilo
de citacion elegido.

d. Anexos (apéndices, glosario)
Se incluirdn a consideracion de las personas autoras y se colocaran al final
del escrito después de la bibliografia, deberan llevar titulo y estar numerados,
asi como referenciados en el cuerpo del texto, en donde corresponda.

4. CUARTA DE FORROS
Entregar un texto de media cuartilla que resalte el contenido de la obra, para la
contraportada o la cuarta de forros.

4 Pueden utilizarse los gestores de referencia de BIDIUAM.

Pagina 7 de 10


https://bidi.uam.mx/gestores.php?r=1&Ancho=2560

5.

ARBITRAJE

Revisién inicial

La realiza el Comité Editorial Divisional con el objetivo de analizar la pertinencia
de las obras:

a.

En caso de que el escrito de la obra no cumpla con las indicaciones de esta
convocatoria, sera rechazado.

Si existen observaciones menores tras la primera revision, el escrito de la
obra sera devuelto al autor o autora de correspondencia para que se realicen
las correcciones necesarias, quien debera responder en un plazo no mayor
a dos semanas, de lo contrario, la obra sera retirada del proceso.

Revision por pares

a.

Una vez atendidas las observaciones de la revision inicial, el Comité Editorial
Divisional, enviara el manuscrito al Comité Editorial para el Area de Ciencias
Bioldgicas o al Comité para el Area de Ciencias de Salud para ser revisado por
tres personas especialistas externas, con experiencia y prestigio en el area de
conocimiento del que trate la obra, en un proceso doble ciego. El tiempo que
lleva esta etapa es variable, ya que depende del caracter y extension del texto,
asi como del tiempo disponible de las personas revisoras. Durante esta etapa,
la obra se considera en revision y sélo se proporcionara informacién al autor
0 a la autora de correspondencia si es solicitada por escrito al Comité Editorial
Divisional.

Una vez que se reciban los comentarios y observaciones de las personas
revisoras, el Comité Editorial para el Area de Ciencias Biol6gicas o el Comité
para el Area de Ciencias de Salud emitir4 su recomendacién al Comité Editorial
Divisional, quien comunicara por escrito al autor o a la autora de
correspondencia el resultado del proceso de evaluacion en el cual se
anotaran los argumentos que sustenten la decision.

Si la opinién de las personas revisoras no es favorable, el Comité Editorial
Divisional acatara dicho criterio y la obra serd devuelta al autor o a la autora
de correspondencia con los argumentos correspondientes.

Correcciones al texto

Después de la revision por pares:

a.

En caso de aprobacion condicionada, las personas autoras deberan atender
las observaciones de las personas revisoras, adjuntando un cuadro donde se
mencionen las modificaciones realizadas; al mismo tiempo, deberan resaltarse
en el texto con un color distinguible.
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b. En caso de que las indicaciones no sean atendidas en su totalidad, debera
proporcionarse una respuesta argumentada por escrito, en la que se
expongan las razones.

c. Para efectuar las correcciones o adiciones necesarias al escrito, las personas
autoras contaran con un plazo de 30 dias habiles a partir de la fecha de
recepcion de éstas. Si las correcciones no se entregan dentro de este tiempo,
la obra seré retirada del proceso.

d. Debera adjuntarse al escrito corregido y la(s) version(es) previa(s) de la obra
con las anotaciones de las personas revisoras. En caso de que las
correcciones involucren modificaciones sustanciales, la obra podra ser
enviada nuevamente a revision.

e. Una vez recibido el escrito corregido, el Comité Editorial para el Area de
Ciencias Bioldgicas o el Comité para el Area de Ciencias de Salud cotejara que
hayan sido atendidas todas las observaciones de las personas revisoras e
informara por escrito al Comité Editorial Divisional quien comunicara por
escrito el resultado del proceso de evaluacion al autor o a la autora de
correspondencia. El resultado final sera inapelable.

CASOS DE RECHAZO

Las obras podran considerarse como no publicables en los siguientes casos:

Si en la revision inicial se encuentra que el contenido de la obra no tiene
pertinencia respecto a la serie propuesta, o0 no cumple con los términos
establecidos en esta convocatoria.

Cuando se haya detectado plagio total o parcial de la obra.

Cuando una obra no cumpla con los criterios editoriales.

IV. Sila opinion de las personas revisoras externas no es favorable.

V. Cuando las personas autoras no atiendan las sugerencias de las personas
evaluadoras externas.

VI. Cuando las personas autoras no regresen las correcciones correspondientes en
los tiempos establecidos.

PUBLICACION

Una vez aprobada la obra, el Comité Editorial Divisional turnara el escrito a la Jefatura
del Programa Editorial para iniciar con la fase de edicién, para su posterior publicacién.
El tiempo de edicion y publicacion varia de acuerdo con la extension y las caracteristicas
del texto, asi como del tiempo de revision de pruebas por parte del autor o de la autora
de correspondencia.

CONSIDERACIONES LEGALES

Todos los textos aprobados para su publicacion seran sometidos a disefio y
formacion para mantener la calidad y presentacion de las publicaciones.
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II.  Los libros electronicos se pondran a disposicion del puablico a través del portal de
Casa de libros abiertos: http://www.casadelibrosabiertos.uam.mx, y del portal de
internet de publicaciones de la UAM-X: http://publicaciones.xoc.uam.mx.

[ll. En caso de que la obra sea aprobada, para efectos legales y trdmites ante el
Instituto Nacional del Derecho de Autor (INDAUTOR), se debera entregar una
sintesis de la obra en media cuartilla y la cesién o el reconocimiento de derechos,
segun sea el caso, firmada por cada persona autora en original por triplicado, asi
como la autorizacion firmada por todas las personas autoras para la puesta en
linea de la obra. No se publicaran obras que no cuenten con todas las cartas de
cesion o de reconocimiento de derechos.

IV. Asimismo, en caso de emplear material con derechos de autor, se debera
presentar la autorizacion por escrito de la persona propietaria de los derechos para
la utilizacion del material.

V. Cualquier aspecto no previsto en esta convocatoria serd analizado y atendido por
el Comité Editorial Divisional, y posteriormente comunicado a las personas
autoras.

INFORMES

Jefatura del Programa Editorial de la DCBS / UAM-X

Edificio A, 3er. piso. Calzada del Hueso 1100, Colonia Villa Quietud, Alcaldia Coyoacan,
C.P. 04960, Ciudad de México.

editorialchs@correo.xoc.uam.mx

http://www.facebook.com/editorialcbs

Abril, 2024
Comité Editorial Divisional
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